
PicoQuant ist ein inhaber-
geführtes, international 
tätiges High-Tech 
Unternehmen, das sich 
der Entwicklung und 
Herstellung von Geräten 
für elektrooptische 
Messungen widmet. 
Unser dynamisches Team 
umfasst rund 100 
Personen aus den 
verschiedensten Fach-, 
Wissenschafts- und 
Ingenieursrichtungen. Als 
Unternehmen bieten wir 
qualitativ hochwertige 
Produkte sowie 
zukunftssichere 
Arbeitsplätze an, die so 
individuell wie unsere 
Kunden und Mitarbeiter 
sind.

www.picoquant.com/
careers

Vertriebsassistenz (m/w/d)

Zur Verstärkung unserer Vertriebsabteilung suchen wir ab sofort einen 
engagierten und aufgeschlossenen Mitarbeiter (m/w/d).

Zu Ihren zukünftigen Aufgaben gehört:
● Unterstützung des technischen Vertriebs in allen Bereichen, d.h. 

Bearbeitung von Kundenanfragen, Angebotserstellung, 
Angebotsnachverfolgung, Kundenmanagement, etc.

● Organisatorische Unterstützung bei der internen Auftragsbearbeitung
● Planung, Organisation, Durchführung und Nachbereitung von 

kundenorientierten Veranstaltungen (Messen, Schulungen, 
Kundenveranstaltungen und Roadshows)

● Gelegentliche Teilnahme an nationalen Messen
● Pflege der Kundendatenbank sowie von internen Informationssystemen
● Aufbereitung von Vertriebsdaten und -zahlen
● Allgemeine Bürotätigkeiten
 
Ihr Profil:
● Abgeschlossene kaufmännische oder technische Berufsausbildung
● 3-5 Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position, 

vorzugsweise im Vertriebsumfeld
● Sehr gute organisatorische Fähigkeiten
● Kundenorientierung sowie ein kommunikatives und freundliches 

Auftreten
● Gute bis sehr gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache
● Eigeninitiative und ein sorgfältiges und selbstständiges Arbeiten
● Sicheren Umgang mit Office Produkten, sowie ERP/CRM Systemen 

Ihre Vorteile:
● Unbefristeter Arbeitsvertrag mit flexiblen Arbeitszeiten & möglichen 

Home-Office-Zeiten
● Sicherer Arbeitsplatz in einer zukunftsfähigen Branche
● Umfangreiche Annehmlichkeiten für eine gesunde Work-Life-Balance 

(z.B. Sport und Massagen im Haus)
● Familienfreundliche Arbeitsumgebung
● Individuelle Einarbeitung und Förderung beruflicher Entwicklung
● Selbstbestimmtes Arbeiten und Führung auf Augenhöhe
● Innovation & Sinnhaftigkeit der Arbeit
● Sehr gute Verkehrsanbindung
● Betriebliche Altersvorsorge und vieles mehr

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 
über unsere Webseite https://www.picoquant.com/careers
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